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1.

OBJETIVO

Este Procedimento Operacional Padréo - POP tem como objetivo descrever a melhor forma de Execugéo
e Prestacdo de Contas do Programa - PDDE entre as Unidades Executoras e Escolas Estaduais
juntamente com a Secretaria da Educacéo do Estado do Ceara.

APLICAGAO

Aplica-se a Area de Secretarias das Escolas Estaduais do Ceara, Credes e Unidades Executoras.

DIVULGAGAO

Este Procedimento Operacional Padréo - POP ¢ divulgado eletronicamente na pagina Oficial da SEDUC -
Secretaria da Educagéo para as CREDES/ESCOLAS / UEX ficando disponivel somente para consultas.
Havendo a necessidade de Impressdo devera ser solicitado eletronicamente para o setor responsavel -
COFIN / Prestagéo de Contas.

USUARIOS PRINCIPAIS

ACESSO CARGO AREA
via rede Servidores Publicos Geral
via rede Diretor Escolar Diretoria
via rede Publico em geral Geral

Criado em 1995, o Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE tem por finalidade prestar assisténcia
financeira, em carater suplementar, as escolas publicas da educagdo basica das redes estaduais,
municipais e do Distrito Federal e as escolas privadas de educagdo especial mantidas por entidades sem
fins lucrativos, registradas no Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS) como beneficentes de
assisténcia social, ou outras similares de atendimento direto e gratuito ao publico.

O Programa engloba varias a¢des e objetiva a melhora da infla-estrutura fisica e pedagégica das escolas
e o reforco da autogestédo escolar nos planos financeiro, administrativo e didatico, contribuindo para
elevar os indices de desempenho da educagao basica.

Até 2008, o programa contemplava apenas as escolas publicas de ensino fundamental. Em 2009, com a
edicéo da Medida Proviséria n® 455, de 28 de janeiro (transformada posteriormente na Lei n°® 11.947, de
16 de junho de 2009), foi ampliado para toda educagdo basica, passando a abranger as escola s de
ensino medio e de educagdo infantil.

O orgamento do PDDE, beneficia as agdes do PDDE Manutengdo, PDDE Escolas Aberta nos Finais de
Semana, PDDE Mais Educagéo e PDDE - PDE Escola.
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5.

PROCEDIMENTOS

5.1. Como habilitar a escola ao Programa

Os procedimentos de adesdo das Entidades Executoras - EEx e o cadastro das Unidades executoras -
UEx representativas das escolas publicas deverdo ser formalizados, eletronicamente, pelo sistema
PDDEweb, disponivel no sitio www.fnde.gov.br, mediante o cadastramento ou atualizag&o do:

| - Termo de Adesé&o (Anexo Il); e
Il - Cadastro de Unidade Executora Prépria (Anexo | - A)

OBS.: O prazo para atualizagédo cadastral das UEX das escolas publicas, encerrara no tltimo dia
util do més de outubro de cada exercicio.

5.2. Qual a destinagao dos Recursos

O recurso é repassado uma vez por ano e seu valor é calculado com base no numero de alunos
matriculados na escola segundo o Censo Escolar do ano anterior.

Os recursos s&o destinados a garantir supletivamente a manutengéo das escolas publicas do Ensino
Fundamental, podendo ser utilizados nas despesas discriminadas a seguir :

a) Na aquisi¢éo de material permanente;

b) Na realizag&o de pequenos reparos voltados & manuteng&o, conservagéo e melhoria do prédio
da unidade escolar;

c) Na aquisi¢cdo de material de consumo;

d) Na avaliagdo de aprendizagem;

e) Implementagéo de projeto pedagogico;

f) Desenvolvimento de atividades educacionais;

g) Na cobertura de despesas cartorarias decorrentes de alteragbes nos estatutos das Unidades
Executoras Proéprias - UEXx;

5.3. Como os Recursos devem ser aplicados

Os recursos devem ser aplicados respeitando as categorias econdmicas de despesas correntes (custeio)
e despesas de capital, de acordo com a(s) Resolugéo vigente na época do repasse dos recursos, que
determina, também, que os percentuais correspondentes a estas categorias deverédo ser apontadas pela
propria escola. (Ver Relagdo da Unidade Executora - REX - documento de liberag&o do recurso no sitio
do FNDE: www.fnde.gov.br).

Neste programa as despesas estdo assim classificadas:

Despesa de Custeio: entenda-se aquelas que se referem aos subitens "b" a “g” do item 5.2 deste
documento.
Despesas de Capital: entenda-se aquelas destinadas a aquisicdo de equipamentos (bens duraveis)

correspondente ao subitem "a" do item 5.2 referido anteriormente.
4 ﬂﬁ%
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OBS 1: Consultar a Portaria STN n° 448/2002;

OBS 2: As Unidades Executoras beneficiadas com recursos do PDDE / PDE, PDDE / Escola
Aberta, PDDE / Mais Educacao, PDDE / ACESSIBILIDADE, devem utilizar os recursos de
acordo com o Plano de Atendimento aprovado pelo FNDE/SIMEC.

OBS 3: A nao observancia na utilizagdo dos valores destinados para custeio e capital
obrigara a Unidade Executora - UEX devolver & conta do FNDE, o que extrapolou o valor
determinado para cada categoria de despesa, conforme especificado na Relagio da Unidade
Executora - REX.

5.4. Quais as despesas nao financiaveis pelo Programa

Embora o PDDE reforce o processo de descentralizag&o dos recursos publicos até as escolas e que as
mesmas possam apontar suas despesas prioritarias, elas devem também atentar para os gastos que
n&o sdo contemplados no programa, s&o eles:

>

»
»

Implementacdo de outras agdes que estejam sendo objeto de financiamento pelo FNDE, &
excecgao das agregadas ao programa;

gastos com pessoal;

pagamento, a qualquer titulo, a agente publico da ativa por servigos prestados, inclusive
consultoria, assisténcia técnica ou assemelhados, salvo se o agente se encontrar em licenga sem
remuneragdo para tratar de interesse particular;

cobertura de despesas com tarifas bancarias; e

dispéndios com tributos federais, distritais, estaduais e municipais quando n&o incidentes sobre os
bens adquiridos ou produzidos ou sobre os servigos contratados para a consecugéo dos objetivos
do programa.

5.5. Quais os procedimentos para execugdo do Programa

Ao receber o recurso, as Unidades Executoras deverdo proceder a aplicagao financeira considerando o
investimento mais adequado e seguindo os passos de planejamento e execugéo aqui especificados:

Planejamento:

Reunido da comunidade escolar (Diretoria da UEx., Nucleo Gestor, professores, pais, alunos e
representante da comunidade). Lembre-se de registrar em ata;

Levantamento de necessidades;

Eleigao de prioridades;

Divulgag&o dos Resultados.

Execucédo:

e @ o 9o o o

Pesquisa de Prego - Cotagéo;

Consolidagdo de Pesquisa de Prego;

Ata da Reunido do Conselho Fiscal, para escolha das propostas;

Emitir ordem de compra e/ou servigo;

Quitag&o com cheque nominal & empresa ou prestador do servigo;

Nota Fiscal e ou Recibo emitido em nome e CNPJ da Unidade Executora (Indicar /13 nota fiscal
o0 nome do Programa);

Tombamento dos bens adquiridos;

ot
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Prestacdo de Contas.

Os documentos comprobatorios de realizag&o das despesas efetuadas: notas fiscais, discriminar as
unidades de medidas, quilo, grama, fardo, unidade, pacote, caixa, e marca dos produtos), nao
podendo conter nenhuma RASURA, EMENDA, CORTE ou RESSALVA

A escola devera providenciar junto a CREDE, o imediato tombamento dos bens adquiridos por conta
do PDDE.

Todo pagamento s6 podera ser feito através de cheque nominal ou ordem bancéria na conta do
favorecido, sendo retirado da conta bancaria especifica onde os recursos foram depositados.

Para contratagéo de pessoa fisica, devera ser exigido no ato da pesquisa, cépia do CPF, identidade,
PIS/PASEP/NIT, e comprovante de enderego do candidato a prestar o servigo. Informar a GFIP e
recolher a contribui¢&o previdenciaria patronal correspondente a 20% do valor bruto do servigo.

5.6. Como as Escolas/UEx devem proceder com os documentos para Prestar Contas

A escola devera encaminhar a CREDE/SEFOR um oficio solicitando os nimeros de tombamentos
dos bens adquiridos e/ou produzidos (anexar copia(s) da(s) nota(s) fiscal e do termo de doagao;

Em todo recibo e nota fiscal devera constar o atestado de recebimento do material ou da prestagao
de servigo, assinado pelo responsavel direto do recebimento de todo e qualquer material ou servigo
adquirido pela UEx./escola.

Os comprovantes de despesas (Recibo e Nota Fiscal), devidamente preenchidos e carimbados com
o nome do Programa e Atestado de recebimento, ndo poderdo conter qualquer tipo de rasura,
emenda, nome ou valor ilegivel, ndo ser&o aceita nota fiscal emitida ap6s o prazo limite.

Extrato bancario de conta corrente e aplicagéo financeira mensal a partir da prestacdo de contas
anterior até o ultimo langamento do ano da execugéo sem lacuna.

N&o e permitido pagar com recurso do programa, despesas de taxas bancarias, multas e juros
referentes a pagamentos ou recolhimento fora dos prazos.

A Escola, néo utilizando todo dinheiro no exercicio em que este for creditado, podera reprogramar o
saldo para o exercicio seguinte sem a preocupagéo de devolvé-lo ao FNDE.

A UEx. que nao apresentar a prestagdo de contas no prazo estabelecido e n&o obtiver sua
aprovagao, porque infringiu as normas de utilizagdo ou mesmo n&o comprovou transparéncia nos
gastos, tera o prazo maximo de 30 dias para sua apresentagédo e/ou regularizago.

OBS.: Caso a escola ndao entregue a prestagdo no prazo estabelecido ou ndo atenda a
diligéncia em tempo habil, a EEx, emitir parecer conclusivo, no SIGPC, acerca da aplicagdo
dos recursos, efetivando os registros correspondentes as UEx inadimplentes com prestagao
de contas, bem como os concernentes as que regularizarem suas pendéncias. Cabera ao

FNDE suspender os repasses, e adotar as sangoes cabiveis.

5.7. Obrigagdes Fiscais

A Unidades Executoras devem apresentar anualmente dentro do prazo estipulado, as informagdes
fiscais obrigatérias :
e Declaragao de Informagdes Econémico-Fiscais da Pessoa Juridica - (DIPJ) ao érgdo local da
Receita Federal;
* Relagéo Anual de Informagdes Sociais — (RAIS) — NEGATIVA ao 6rgéo local do Ministério do
Trabalho.
Declarag&o do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF)
Declaragéo de Débitos e Créditos Tributarios Federais (DCTF) A
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5.8. Documentos necessarios para Prestar Contas

Toda Prestacdo de Contas enviada & SEDUC/COFIN/Prestacdo de Contas devera conter os
documentos relacionados abaixo:

A Unidade Executora/Conselho Escolar devera apresentar a CREDE os originais dos seguintes
documentos:

Oficio de Encaminhamento, constando o nome do Programa e ano, especificando ainda o valor
recebido;

REX (demonstrativo dos valores recebidos em cada categoria econémica);

Copia da ata de eleigdo e de posse da diretoria da Unidade Executora;

Copia da ata da reunido contendo as decisdes tomadas quanto as necessidades/prioridades da
escola, dando ciéncia do recebimento do recurso;

Pesquisa de Prego (Cotac&o de Pregos);

Proposta dos Proponentes (minima 03);

Consolidagdo da Pesquisa de Prego (Menor Prego, por item ou Lote);

Ordem de Compra ou Servigo ;

Nota fiscal e recibo originais, atestada pelo servidor com matricula funcional, com carimbo
especificando o programa ;

Copia dos cheques emitidos (frente e verso), nominal ao fornecedor ou prestador de servigo;
Certidoes Negativas de Débito do INSS, Certid4o de Regularidade do FGTS, Certidao Negativa
de Debito com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da proponente que forneceu o menor
prego,

Demonstrativo da Execugéo da Receita e da Despesa e Relagao de Pagamentos Efetuados;
Relagéo de bens adquiridos ou produzidos;

Termo de Doagéo;

Extrato bancario da conta corrente més mensal (SEM LACUNAS), desde o saldo da prestagéo
de contas anterior até o ultimo langamento;

Extrato bancario conciliado da aplicagdo financeira mensal (SEM LACUNAS), desde o saldo da
prestacgéo de contas anterior até o ultimo langamento.

Declaragdo de Regularidade assinada pelos Membros do Conselho Fiscal;

DESPESA COM PESSOA FiSICA

Recibo original atestado pelo servidor e com carimbo especificando o programa;

Guia da Previdéncia Social - GPS (documento original);

Comprovante do pagamento do ISS (documento original), quando for o caso;

Comprovante do pagamento do Imposto de Renda Pessoa Fisica — IRPF (documento original),
quando for o caso ;

GFIP, referente as informagdes previdenciarias.

5.8. Erros mais Frequentes

As certiddes negativas vencidas, com datas de vigéncia anterior ao pagamento, ilegiveis;
Cheques sem destinagéo (sem estar nominal @ empresa ou prestador de servigo, auséncia da
copia do verso do cheque);

Planilha de pesquisa de Pregos (auséncia do nome do programa, data e/ou assinatura, carjmbo
da empresa, discriminagéo do item com marca, quantidade prego unitario); ‘

A )t
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Nome do programa errado;
¢ Notas fiscais (Rasuradas, com CNPJ e enderego errado, sem o preenchimento das
unidades/quantidades, sem data de saida, sem a discriminag&o correta do item adquirido e a

indicagdo da marca);

¢ Planilha de Pesquisa de Prego, Ordem de Compra/Servigo (diferentes do modelo enviados pela

SEDUC);

* Nota Fiscal de Servigo, sem a descrigdo dos servigos, unidade de medida, valor unitério, valor

total;

» Proposta do mesmo proponente (sendo matriz e filial);

6. FUNDAMENTAGAO LEGAL

- Lein® 11.947, de 16 de junho de 2009) Institui o PDDE;
- Resolugao publicada pelo FNDE no sitio (www.fnde.gov.br).

7. LISTA DE DISTRIBUIGAO
REVISAO | DATA ALTERAGAO RESPONSAVEL
0 20/08/12 |Emisséo

Prestar contas é dever de “qualquer pessoa fisica ou juridica, ptblica ou privada, que utilize,

arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a

Unido responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria”.

(Constituigdo Federal, art. 70, Paragrafo Unico).

RESPONSAVEL PELA EMISSAO RESPONSAVEL PELK VERIFICAGAO RESPONSAVEL PELA APROVAcAo
DATA : 20/08/2012 DATA : ff o * ,20/08120 / DATA : 20[08#1/? ‘
7 ' _".' Pstri—
20 e es—s Mot ", {
Raim(inda Costa Gomes Carlos Augusto ‘Monteiro Luis Alberto Paren‘t% A <
Superv. Prestagéo de Contas Orientado FIN Coordenador CEF!Nc

\\V

Ak ) \\'
o~ )
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ANEXO |
Modelo de Oficio de Encaminhamento

GOVERND 0

Estang oo Cearg
PROGRAMA
Unidade Escolar
Endereca
CNPJ Escola
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO
de de20 .
Senhor Coardenador,
Encaminhamos & V. Sa., anexo. a Prestagdo de Contas relativa so PROGRAMA
, referente a -* parcela do exerciclo do ano de 20__, financiado com recursos do
. no velor de RS ( J. de acordo com os itens abalxo assinados :

Cépia da Ata de Reuwnidio que definiu as prordades para utiizacdo dos recursos

Pesquisa de Preco (cotagao de prego)

Proposta dos proponentes (Fomecedores)

Consoddagio de pesquisa de prego

Copia da Ata de Reunido para escolha das propostas de menor prega

Processo Licdatdno Completo

Demonstrativo da Execugéo da Receita e da Despesa e de Papamentos Efetuados

Ordem de Compra / Servigo

Relagao de bens adquéndos a'ou produzidos

Termo de doagéo (caso haja)

Extrato da Conta Corrente (Janeiro Dezembro)

Extrato da Aplicago Financedra (Janeiro Dezemibro)

Declaracéo de Reguiandade do Consadho Fiscal. referente a andlise da Prestagéo de Contas
Comprovantes das Despesas (NOTAS FISCAIS e RECIBOS) - 1% via

Copla da Ata de Eleigio e posse da diretoria da Unidade Executora

Copia dos cheques emitidos (frente e versos na mesma falha) NOMINAL AO FORNECEDOR

e I . T T N e
I e i T

Atenclosamenta,

Diretora da Escola

COORDENADORIA FINANCEIRA - Nucleo de Prestacio de ¥ andar - bloco A~ SEDUC - Fortaleza - CE

ﬁi Y
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ANEXO Il
Declaragao de Regularidade

‘ - (OVERNO po
@ EsTADO no CEARA

Secrerarie da Fducagde

PROGRAMA

Unidade Executora
Unidade Escolar

Endereco
CNPJ da UEX

DECLARAGAO DE REGULARIDADE

Declaramos, para fins de prova junto a Coordenadoria Financeira da
Secretaria de Educacio Basica do Estado do Ceara - SEDUC que a Prestagdo de Contas
da verba recebida referente a ____.* parcela do ano de 20_____ por conta do PROGRAMA
, Ndo apresenta nenhuma irregularidade e que os documentos
comprobatérios das despesas sao fidedignos e auténticos.

de de20 .
CONSELHO FISCAL :
LNOME ASSUNATURA o
2. NOME ASSUNATURA
3. NOME ASSUNATURA

e
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ANEXO Ill
Planilha de Pesquisa de Prego

Govervowo
Estano oo Ceari PLANILHA DE PESQUISA DE PRECO

Srivtharie do Ldwinoly

UNIDADE EXECUTORA

Ao Fornecedor / Prestador de Servicos;

Com a finalidade de garantir para a escola bens e servigos de qualidade, com MENOR PREGO por ( ) LOTE
{ ) ITEM. solicitamos vossa COTAGAO DE PRECOS para fomeciments dos materigis/servigos, abaixo
relacionados, com pagamenlo & vista.

Sua proposta pode ser encaminhada a esta UEX através de orgamento proprio ou préenchendo a coluna
relativa a precos. do presente Formulario :

SOLICITAGAO DA UNIDADE EXECUTORA edio s
DESCRIGAO DO MATERIAL / SERVICO MARCA UND | uant| PRECO | PRECO
: UNITRS | TOTALRS |

DECLARACAO DO PROPONENTE :
Proponho os pregoas acima registrados.

Prazo para entrega do material/execucio do Servigo :
Prazo de validade da proposta : 30 dias conforme Art. 3° § 1° da Resolugéo n® 09 de 02 de margo de 2011 do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao / FNDE.

IDENTIFICACAO DO PROPONENTE :
Através de carimbo. conlendo : CNPJ , NOME DA EMPRESA e ENDERECO
Nome e CPF do vendedor / gerente / prestador de servico do estabelecimento (pode estar no carimbo ou ser

manuscrito) e assinatura.
//) g "

Local e Data
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Site: www.seduc.ce.gov.br / www.prestacaodecontas.seduc.ce.gov.br
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

ANEXO IV
Ordem de Compra / Servigo

ORDEM DE COMPRA/SERVICO

Programa

1. DADOS DE IDENTIFICACAO

PESQUISA N*

UNIDADE EXECUTORA /CONTRATANTE:

PROPONENTE VENCEDOR:

Autorizamos o proponente vencedor acima indicado e em conformidade com a planilha abaixo, em virtude do
mesmo ler Bpresentado ume proposia adequada & de menor prego, © fornecimento dos produtos/sendicos em
eplgrafe. Este fornecimento cbedecerd 4s condigdes formuladas na planilha de pesquisa de pregos com prazo de
entrega imediata.

2. DADOS DE IDENTIFICACAO

st 0 v i s S vy |t | G | S
TOTAL
3. ASSINATURA E DATA
{20
Presidame da Unidade Executora

(R

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avemda eral Afonso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE
Site: www.seduc.ce.gov.br / restacaodecontas seduc.ce.gov.br
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS
ASSUNTO : PRESTACAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE
ANEXO V
Demonstrativo da Receita e Despesa e Pagamentos Efetuados
(GOVERNO no
f-‘:,“”of_,@““ DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO DA RECEITA E DA DESPESA E DE PAGAMENTOS EFETUADOS
T
| 04~ Namaro do CNPJ

|u-w

mm-

13— Valor Totel da Recets 14 - Valor da Despesa Realzada () 15 - Saldo a Raprogramar para o Exerciclo Seguinie | 18- Saldo Devodido
Tuaen — Capaal Custeio | Capeal Tusen — Capial
f J
3-
is Adqui : 24~ |25 Doounemo B_aguersty |
19— 22 - Tipo de Bers @ Makriais A o 23~
b= | 20~ Nome do Favorecids 21-CNPJou CPF | 22~ TV | DN; g bes | MO8 | Dms |- Vekr (R
28 -TOTAL
[BLOCO 4~ AUTENTICACAD
Local @ Data Nome do{a) Drigente ou do Representants Lagal Assinstura do(s) Dirigente ou do Representante Legal

i

et

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Averi
Site: www.seduc.ce.gov.br

General Afonso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

DEM. DA EXECUGAO DA RECEITA E DESPESAS E PAGAMENTOS EFETUADOS
Instrugées de Preenchimento

BLOCO 1- IDENTIFICACAQ

CAMPO 01 - Programa/ Agao

Informar o nome do Programa/Ag@o a que se refere a prestacdo de
contas (ex. PAED, PDDE, PDDE / PAPE, PDDE / PME, PDDE / FEFS -
Funcionamento das Escolas nos Finais de Semana, PNATE, efc).

CAMPO 02 - Exercicio
Informar o exercicio a que se refere a prestagio de contas.

CAMPO 03 — Nome

Informar o nome da Unidade Executora Prépria — UEx (APM, Caixa
Escolar etc), da Entidade Executora - Eex (Prefeitura Municipal ou
Secretaria de Educagdo do Estado ou do DF), ou da Entidade
Mantenedora - EM de escola de educagio especial (APAE, Sociedade
Pestalozzi, etc), de acordo com a denominagio constante do cartdo do
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - Numero do CNPJ
Informar o nimero de inscrigdo da UEx, EEx ou EM, conforme o caso,
constante do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 05 a 07 - Enderego, Municipio e UF
Informar o enderego, o0 nome do municipio onde se localiza a sede da
UEx, EEx ou EM, conforme o caso, e a sigla da unidade da federago.

BLOCO 2 - SINTESE DA EXECUCAO DA RECEITA E DA
DESPESA (RS$)

CAMPOS 08 a 11 - Saldo Reprogramado do Exercicio Anterior; Valor
Creditado pelo FNDE no Exercicio; Recursos Proprios; e Rendimento
de Aplicagdo Financeira.

Informar o saldo reprogramado, proveniente de recursos do exercicio
anterior, o valor recebido do FNDE no exercicio correspondente ao da
prestac@o de contas; o valor dos recursos proprios (quando ocorrer); e
o valor dos rendimentos auferidos com aplicagbes financeiras,
eventualmente realizadas, distinguindo os valores de “custeio” e
“capital”.

CAMPO 12 - Devolugao de Recursos ao FNDE
Informar o valor que porventura tenha sido devolvido ao FNDE,
distinguindo os valores de “custeio” e "capital”.

CAMPO 13 = Valor Total da Receita

Informar o valor total da receita (soma dos valores dos campos
08+09+10+11, menos o valor do campo 12), distinguindo os valores de
“custeio” e “capital”.

CAMPO 14 - Valor da Despesa Realizada

Informar o valor das despesas realizadas no exercicio a que se refere a
prestacéo de contas, conforme indicado no campo 02, distinguindo os
valores de “custeio” e “capital”.

CAMPO 15 - Saldo a Reprogramar para o Exercicio Seguinte

Informar o valor do saldo apurado no encerramento do exercicio: o
valor total da receita (Campo 13) menos o valor da despesa realizada
(Campo 14); e o valor do saldo reprogramado para o exercicio seguinte
(a reprogramagdo somente sera permitida, quando prevista na
legislagdo do Programa), distinguindo os valores de “custeio” e
“capital”.

CAMPO 16 - Saldo Devolvido
Informar o saldo devolvido ao FNDE, distinguindo os valores de custeio
e capital.

CAMPO 17 - Periodo de Execugio

Informar a data de inicio e término do periodo de execugio dos
recursos. No caso de UEXx, sera informadoda seguinte forma:

- se a UEx ndo reprogramou saldo, deverdo ser informadas como o
inicio e o término do periodo de execugao, respectivamente, as datas de
crédito do dinheiro pelo FNDE e 31 de dezembro;

- se a UEx reprogramou saldo, deverdo ser informadas como o inicio e o
término do periodo de execugdo, respectivamente, as datas de
realizacao da primeira despesa e 31 de dezembro.

CAMPO 18 - N.° de Escolas Atendidas (preencher quando se tratar do
PDDE).
Informar o nimero de escolas beneficiadas com recursos do PDDE.

BLOCO 03 - PAGAMENTOS EFETUADOS

CAMPO 19 - Item
Informar o nimero seqiiencial dos pagamentos efetuados.

CAMPO 20 - Nome do Favorecido
Informar o nome ou a razéo social dos fornecedores ou prestadores de
servigos pagos com recursos do Programa.

CAMPO 21 - CNPJ ou CPF

Informar o nimero de inscrigdo do cartio do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) ou do Cadastro Pessoa Fisica (CPF) do
favorecido do CAMPO 20.

CAMPO 22 - Tipo de Bens e Materiais Adquiridos ou Servigos
Contratados.

Informar o tipo de material (de expediente, elétrico, didatico pedagdgico
etc.) ou bem adquirido efou servico contratado com pagamento
efetuado.

CAMPO 23 - Origem R$

Informar “FNDE" quando o pagamento for efetuado com recursos do
programa ou "FNDE/RP" quando for com recursos do programa mais
Recursos Proprios (RP).

CAMPO 24 - Nat. Desp.
Informar (C) quando a natureza da despesa for Custeio ou (K) quando
se tratar de despesa de Capital.

CAMPO 25 - Documento (Tipo, Nimero e Data)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o nimero e a data do
documento que comprove o pagamento efetuado, utilizando as
seguintes abreviaturas:

- RB para recibo

- FT para fatura

- NF para nota fiscal

CAMPO 26 - Pagamento (N.° Ch/OB e Data)

Informar o nimero do cheque (CH) ou da ordem bancaria (OB) e a
respectiva data em que ocorreu o pagamento aos fornecedores ou
prestadores de servigos.

CAMPO 27 - Valor (R$)
Informar o valor do pagamento efetuado.

CAMPO 28 - Total
Informar o valor correspondente ao somatdrio do Campo 25.

OCO 4 - AUTENTICACAO
formar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulario,

ondo o nome legivel e assinatura do(a) dirigente ou do representante
al da UEx, EEx ou EM

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Aveni
Site: www.seduc.ce.gov.br/

eneral Afonso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE
.prestacaodecontas.seduc.ce.gov.br
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTACAO DE CONTAS
ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE
ANEXO VI
Relacédo de Bens Adquiridos ou Produzidos
i GOvERNODO
FSP:?‘?"‘JOEEARA RELACAO DE BENS ADQUIRIDOS OU PRODUZIDOS
BLOCO 1 - IDENTIFICAGAD
01 - Programa/Agao 02 - Exercicio
03 —Toma |o4-N.' do CRPJ
05 — Enderago 06 - Municipio 7-UF
Z-1 ic TRIDOS DOS
— “m‘ﬁ—@@ T 09- Espacificacto dos Bans 10~ Quantidade — 1T Valor (3] -

12- TOTAL

|BLOGO 3 - AUTENTICAGAD

Local @ Dala

Unidade Executora Propria ou

Assinatura do(a) Dirigente ou do Represontank Lagal

Nome do(a) Di ou do Representante Legal da . ’
Dingento EEM et da Unidade Executora Propria ou Entidade Mantenedora

f

et

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Aveni

Site: www.seduc.ce.gov.br /

d

.prestacaodecontas.seduc.ce.gov.br
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

RELAGAO DE BENS ADQUIRIDOS E PRODUZIDOS (COM TOMBAMENTO)
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO 01 - IDENTIFICAGAO

CAMPO 01 - PROGRAMAGAOQ / AGAOD

Informar o nome do Programa/Agéo a que se refere a prestagdo de
contas (ex. PAED, PDDE, PDDE/PME, PDDE/PAPE,
PDDE/Funcionamento das escolas nos finais de semana,etc).
CAMPO 02 - EXERCICIO

Informar qual o exercicio a que se refere a prestagio de contas.
CAMPO 03 - NOME

Informar o nome da Prefeitura, SEDUC, Unidade Executora Prépria -
UEx (APM, Caixa Escolar, Conselho Escolar, etc), ou da Entidade
Mantenedora - EM de escola de educagdo especial (APAE,
Sociedade Pestalozzi, etc), de acordo com a denominagao constante
do cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

CAMPO 04 - N° DO CNPJ

Informar o nimero de inscrigdo da Prefeitura, SEDUC, UEx ou da EM
no CNPJ.

CAMPO 05, 06 e 07 - ENDEREGO, MUNICIPIO E UF

Informar o endereco da entidade, nome do municipio onde se localiza
a sede da Prefeitura, SEDUC, UEx ou da EM e a sigla da unidade da
federagéo.

BLOCO 02 - IDENTIFICACAO DOS BENS ADQUIRIDOS OU
PRODUZIDOS

CAMPO 08 - DOCUMENTO (TIPO, NUMERO E DATA)

Informar o tipo (recibo, fatura ou nota fiscal), o nimero e a data do
documento emitido pelo fornecedor ou prestador do servico, que
comprove 0 pagamento do bem ou do servigo executado, utilizando
as seguintes abreviaturas :

- RB para recibo;

- FT para fatura;

- NF para nota fiscal

CAMPO 09 - ESPECIFICAGAO DOS BENS

Informar a especificagio do bem adquirido ou produzido

- Relacionar apenas os bens de capital (aqueles que pela sua
natureza, aumentam o patriménio disponivel na escola).

- Entende-se por bens adquiridos, para este fim, aqueles obtidos com
recursos de capital.

- Entende-se por bens produzidos, aqueles elaborados com a
utilizag&o de recursos de custeio, mas que se transformam em bens de
capital. E o caso, por exemplo, de uma escola comprar materiais e
confeccionar uma mesa.

CAMPO 10 - QUANTIDADE

Informar a quantidade do(s) bem(ns) relacionado(s)

CAMPO 11 - VALOR (R$) UNITARIO E TOTAL

Informar o valor unitario de cada bem relacionado e o valor total, obtido
mediante a multiplicag&o da quantidade pelo valor unitério.

- No caso de bens produzidos, o valor unitdrio a ser informado
correspondera a totalidade das despesas com materiais e com
servigos contratados, necessarios a produgao do bem.

CAMPO 12 - TOTAL

Informar o valor correspondente ao somatério dos valores
discriminados no campo 9

BLOCO 03 - AUTENTICACAO
Informar o local (municipio) e a data de preenchimento do formulério,

bem como o nome legivel e assinatura do(a) dirigente ou do
representante legal da Prefeitura, SEDUC. UEx ou EM.

Sy

Site: www.seduc.ce.gov.br /

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Aveni%ve
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTACAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

ANEXO VII
Termo de Doagao

TERMO DE DOAGAO

Pelo presente instrumento a(o) ___NOME DA UNIDADE EXECUTORA

, da Escola NOME DA

ESCOLA faz, em conformidade com a legistagdo aplicavel ao Programa Dinheirc Direto na Escola
(PDDE) e demais normas pertinentes & matéria, a doapaa do(s) bem(ns). conforme discriminado(s) abaixo, adquirido(s) ou produzido(s) com recursos do

referido Programa, ao(a)

para que sga(m) fombadofs) e

incorporado(s) ao seu patrimonio puthco e wsunadq's) & escola acima identificada, & qual cabe a responsabilidade pela guarda e conservaglo do(s)

mesmo(s).
N : NOTA FISCAL VALO (6]
ORD. DESCAIRAO DOBEN SIDE N DATA | UNITARIO
TOTAIS:
Local ¢ Data Nome gl ﬂuﬂgmlpﬂl Univade Bxeautera le Assinmiura doja) mm!ﬁ pela Unidade aﬂmlg opria

4

et

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avenida G
Site: www.seduc.ce.gov.br / www,
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAOQ / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGCAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

ANEXO VII
Consolidagdo de Pesquisa de Prego

Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE)

A - " CONSOLIDA(,‘AO DE PESQUISAS DE PREGOS
BLOCO |- msn'nﬁcano DA UNIDADE EXECUTORA PﬁOPﬂlA(um S
im Bazio Socid 3E = e S S IM NP . O

BLOCO il - !DENTFICAQAO DOS PROPONENTES (Fomoendorn de produtos ou pmhdmn de servigos)

"..—..._._w"“ A o0 Properents (A) Fazrdo Sodal o 0. Ao Sooaico Poporente i) R
T T ———— ”_'..,A[o,i.,waw“wm A G go Proponerea 1C)

L _ . e [

BLOCO I -PROPOSTAS (RS 1,00) R R —— e : e
,L!."_,_,.,.-I‘!;Q'_ﬂmﬂ_.?:’:?_‘:.'.}:.‘z..,, s or. s 08 Overm | [PO— [P N ——

i
}

|
-

—tmet A Sepemanih e
12 - Vees Tl o Propests.
13 Ve Tois S Prepests com Desosis

BLOCO IV - APURACAO DAS PROPOSTAS
| 14 hent e Maner Valo

15 Vakr Totd dos fens & lena Velor

Proponente (&)

Proponente (B) B o N R i

Proponente (C) o B v
! 16 - Valor Taral
BLOCOV - NFEWCA;-‘O.-;;I_;__ R R
[ FEAT T — — T Ja Nome oo Drioenin au g Pepmeotacis keoa ks [memmmmm__.___
! SR e — e RIS e ———— . —

ﬁ» Y p/c.?/

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avenida eral Afonso A. Lima, s/n - Cambeba. 60.839-900 - Fortaleza/CE
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AREA EMITENTE : SECRETARIA DA EDUCAGAO / COFIN / PRESTAGAO DE CONTAS

ASSUNTO : PRESTAGAO DE CONTAS - Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE

CONSOLIDAGAO DE PESQUISA DE PREGO
INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO

BLOCO | - IDENTIFICAGAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA
(UEx) / ENTIDADE MANTENEDORA (EM)

CAMPO 01 - Razdo Social

Informar a razéo social da Unidade Executora Prépria - UEx (Caixa
Escolar, Associagdo de Pais e Mestres, etc.), ou da Entidade Mante-
nedora (EM), de acordo com adenominagdo no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAMPO 02 - CNPJ
Informar o nimero de inscrigdo da UEx, ou da EM, no CNPJ.

BLOCO Il - IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de
produtos ou prestadores de servigos)

CAMPOS 03 - Razao Social dos Proponentes

(A), (B) e (C). Informar a razdo social dos fornecedores de produtos ou
prestadores de servigos nos quais foram realizadas as pesquisas de
precos.

CAMPOS 04 — CNPJ dos Proponentes (A), (B)e (C).

Informar o numero de inscrigdo no CNPJ dos fornecedores de
produtos ou prestadores de servigos nos quais foram realizadas as
pesquisas de pregos.

BLOCO Ill - PROPOSTAS (R$ 1,00)

CAMPO 05 - Item

Atribuir nimero de ordem sequencial, a comegar pelo algarismo 1, a
cada produto ou servico, objeto da pesquisa de pregos, de

acordo com a posi¢do em que sera descrito no formulario.

CAMPO 06 - Descricdo dos Produtos ou Servigos
Descrever, de forma clara e detalhada, com exce¢do da marca, os
produtos ou servigos pesquisados.

ATENCAO: no caso de ser informado, no Campo 07 - Unid.,
pacote ou assemelhado, devera constar da sua descrigdo neste

caixa,

campo o numero de unidades nele(a) contido.
Ex: Caixa de ldpis de cor com 12 unidades.

CAMPO 07 - Unid.

Informar a unidade de referéncia (quilo, litro, resma, caixa, pacote,
etc.) dos produtos ou dos servicos (capina, dedetizagdo, efc.)
pesquisados.

ATENGCAO: no caso de caixa, pacote ou assemelhado, deverd ser
indicado, no Campo 06 - Descrigdo dos Produtos ou Servigos, o
numero de unidades nele(a) contido.

Ex: Caixa de ldpis de cor com 12 unidades.

CAMPO 08 - Quant.
Informar a quantidade dos produtos ou dos servigos pesquisados.

CAMPOS 09 a 11 — Valor Proponente (A), (B) e (C)
Informar os valores cotados pelos proponentes (A), (B) e (C) para cada
produto ou servigo pesquisado.

CAMPO 12 - Valor Total da Proposta Informar o valor total das
propostas (A), (B) e (C).

CAMPO 13 - Valor Total da Proposta com Desconto
Informar o valor total das propostas (A), (B) e (C), deduzidos os
descontos, quando houver.

BLOCO IV -APURAGAQ DAS PROPOSTAS

CAMPO 14 - Itens de Menor Valor Indicar os itens de menor prego de
cada proponente.

CAMPO 15 - Valor Total dos Itens de Menor Valor
Informar o valor total dos itens de menor pre¢o de cada proponente (A),
(B) e (C).

CAMPO 16 - Valor Total
Informar a soma dos valores totais dos itens de menor prego.

BLOCO V - AUTENTICACAO

CAMPO 17 - Local e Data Informar a localidade e a data de
preenchimento do formulario.

CAMPOS 18 e 19 - Nome e Assinatura do Dirigente ou
Representante Legal da UEx ou da EM

Informar, de modo legivel, o nome completo e apor a assinatura do
dirigente ou representante legal da UEx ou da EM.

Centro Administrativo Governador Virgilio Tavora - Avenida
Site: www.seduc.ce.gov.br /
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